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说 明

1、专业见习手册是非师范生实践学习的重要文本，由专业见习指导

教师和学生共同填写，其中专业见习成绩评定表由见习指导教师填写，

其余表格由见习学生填写。

2、本手册用 A4纸双面打印，左侧装订后手写，内容较多时可自行加

页。请认真填写各项内容，手册填写后由各学院自行存档备查。
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1 专业见习记录

专业见习记录（1）

见习部门 见习岗位

见习时间 见习人员

见习情况记录

关注点：工作的安排和处理、工作方法的运用、行业思维培养。
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反思

听课后的感想或反思（至少 300 字）。
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专业见习记录（2）

见习部门 见习岗位

见习时间 见习人员

见习情况记录

关注点：工作的安排和处理、工作方法的运用、行业思维培养。
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反思

听课后的感想或反思（至少 300 字）。
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专业见习记录（3）

见习部门 见习岗位

见习时间 见习人员

见习情况记录

关注点：工作的安排和处理、工作方法的运用、行业思维培养。
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反思

听课后的感想或反思（至少 300 字）。
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专业见习记录（4）

见习部门 见习岗位

见习时间 见习人员

见习情况记录

关注点：工作的安排和处理、工作方法的运用、行业思维培养。
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反思

听课后的感想或反思（至少 300 字）。
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2 专业见习工作方案设计

拟工作岗位

主题内容

工作目标

工作重点

工作难点

工作方法与手段
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工作流程图
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3 观摩会议、研讨记录

观摩会议、研讨记录（1）

会议（研讨）目的

会议（研讨）主题

会议（研讨）内容

会议（研讨）时间

会议（研讨）地点

会议（研讨）过程与要点：

会议（研讨）后的反思（至少 300 字）
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观摩会议、研讨记录（2）

会议（研讨）目的

会议（研讨）主题

会议（研讨）内容

会议（研讨）时间

会议（研讨）地点

会议（研讨）过程与要点：

会议（研讨）后的反思（至少 300 字）
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观摩会议、研讨记录（3）

会议（研讨）目的

会议（研讨）主题

会议（研讨）内容

会议（研讨）时间

会议（研讨）地点

会议（研讨）过程与要点：

会议（研讨）后的反思（至少 300 字）
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观摩会议、研讨记录（4）

会议（研讨）目的

会议（研讨）主题

会议（研讨）内容

会议（研讨）时间

会议（研讨）地点

会议（研讨）过程与要点：

会议（研讨）后的反思（至少 300 字）
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4 会议、研讨设计

会议（研讨）目的

会议（研讨）主题

会议（研讨）内容

拟开展会议（研讨）对象

会议（研讨）过程与要点：
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5 专业见习总结

结合专业见习围绕职业道德、职业素养、职业技能、职业技术、职业前景等方面谈谈自身在

哪些方面存在不足，下一步将如何加以改进。
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6 专业见习成绩评定表

姓名 学号

项目 分值 各项得分

专业见习记录 20

专业见习工作方案设计 20

观摩会议、研讨记录 20

会议、研讨设计 20

专业见习总结 20

总评成绩

评语（见习期间表现、任务完成情况、工作态度、专业水平、工作能力等方面的评价）

指导教师签字：

年 月 日
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